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IT SESTON EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO DE ATLACOMULCO

En Atlacomulco Estado de Méxdco, siendo las once horas con freinta v cince minutos del

dia lunes once de julio del afio dos mil veinfidds, estando reunidos en la Sala de Cabildos, sifo en Av.

sidro Fabela No.l, Col. Centro, aflacomulco, Estado de México; el Llic. Cecilio Nicolds Mateo,

Secretario del Ayuntamiento; T.C.C. Romualda Colin Alba, Responsabie del Area Coordinadora de

Archivos, C. Salvador Monroy Lpez, Responsable del Archivo de Concentracion y Lic. Maria

Guadalupe Estrada Aldama, Responsable det Archivo Historico; asi como las personas Titutares,

Responsables de Archivo de Tramite y/o representantes de las Unidades Administrativas productoras

de la documeniacién, con objeto de llevar a cabo la Segundeo Sesién Exiraordinaria del Sisfema

Instiucional de Archives del Ayuntamiento de Aflacomulco, en cumplimiento a fo consignado en la

Seccién Primera, “Disposiciones Generales” Arficulo 4, fraccion XL; Seccidn Quinta, Arficulo 49 de los

Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México, publicada en la

Gaceta No. 97 del 29 de mayo de 2015, y Capfiulo Il “De las Obligaciones”, Articulo 4, fracciones
XXXVII y XXXIX; Articulo 14, Capitulo IV, articulo 21, inciso ¢} Capitulo Vi, Articulo 30, fraccion VI de
la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de fa Federocién el 15 de junio de 2018,

bagjo el siguiente orden del dia:

Vil

VIIL

Lista de asistencia y en su caso declaracion de qudrum de asistencia.

Lectura vy en su caso aprobacion del orden def dia.

Lectura y aprobacién del acta de la sesion antetior.

Informe del cambio de Responsable de! Area Coordinadora de Archivos,

Informe del cambio de Responsable del Archivo de Concentracion.

Presentacion, andiisis y en su caso aprobacion del plan de frabajo propuesto la
Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

Presentacion, andlisis y en su caso aprobacion de la propuesta de entrega trimestral de
los instrumentos de control y consulia archivistica: Guia Simple de Archivos e Inventarios
de Archivo de Tramite para el ejercicio 2023.

Asuntos generales.

Clausura de la Sesién.

DESARRCLLO DE L& SESION

I. Llista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

En atencién al punio ndmero uno de la orden del dia, ia Responsable del Area Coordinadora de

rchivos, da inicio con la Segunda Sesion Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos del

nto de Atlacomuico. procediendo a reaglizar el pase de fista, e informa que existe quérum
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il. Lectura y aprobacion del orden dei dia.

En uso de la palabra la T.C.C. Romuaida Colin Albga, Responsable del Areq Coordinadora de

Archivos, dio lectura al orden del dia, gue se aprobd por unanimidad de votos.

lll.- Lectura y aprobacidn del acta de la sesion anterior.
Atendiendo el punto nimero ires de la orden del dia y en uso de la palabra la T.C.C. Romualda
Colin Alba, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, procedié a dar lectura af Acta de la

Sesidén anterior, Ia cudl se aprobd por unanimidad.

IV.- Informe del cambio de Responsable def Area Coordinadora de Archivos.

Dando cumplimiento al numerdl cuairo de la orden del dia y en uso de la palabra el Lic. Cecilio
Nicolés Mateo, Secretario del Ayuntamiento, informa que de acuerdo a lo asignado en la Seccidn
Quinta, Articulo 49 de los Lineamienfos para ko Adminisiracién de Documentos en el Estado de
México, publicada en la Gaceta No. 97 del 29 de mayo de 2015, gue a la lefra dice:

Arfficulo 49.- Los sujetos Obligados esfablecerdn un Area Coordinadora de Archives, responsable de la
aplicacion de la normatividad juridica, adminisirafiva y iécnica vigente en maferia archivistica, por parte de fas
Unidades Administrafivas y Archives de diches Sufefos. La designacion del responsable del drea coordinadora
corresponderd ol Hifular de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrafivos en ef caso del
Poder flecufive y o fitulor de la instfancia v érgano  gue determinen fos Sujetos Obligados disfintos ol Poder
Eecufivo. Ef nombramiento del fifular def Area Coordinadora de Archivos serd nofificado a fa Secretaria Técnica
para fos efectos corespondientes.

Por tanto, a partir del dia 07 de julio del afic 2022, ia Titular del Sujeto Obligado, Lic. Marisol del
Socorro Arias Hores, fuvo a bien nombrar como Encargada del Despacho de la Coordinacion de
Archivo Municipal v por fanto se enfenderd fambién a partir de la fecha de la presente Acta como
Responsable del Area Coordinadora de ‘Archivos a la T.C.C. Romualda Colin Aloa, misma a quien
exhoria a actuar en todo momenio dar cumplimiento cabal y puniual a la normatividad que se
expida en materia de gestion documental y administracién de archivos, actuando con los principios
de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y frasparencia, anteponiendo los intereses
de la institucion en todo momenio, de igual manera le solicita respeto los acuerdos ya establecidos
por el Sistema Insfitucional de Archivos, con el objeto de dar seguimiento a los frabgjos que se

venian realizando.

V.- Informe del cambio de Responsable del Archivo de Concentracién.

En atencidén al punto nimero cinco de la crden del dia el Lic. Cecilio Nicolds Mateo, Secretario

el Ayuntamiento informa que dando cumplimiento a lo establecido en el Articulo 21, inciso ¢} de ia
ey General de Archivos, que ala letra dice:
fos responsabies del archive de concenfracion v def archive hisidrico serdn nombrados por ef fifular del

wado de gue se frafe.
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Por o que la Tifular del Sujeto Obligado, Lic. Marisol del Socome Arias Flores, Presidenta
Municipal Constitucional, otorgd el nombramientc come Responsable de Archive de Concentracidn
al C. Salvador Monroy Lopez, por lo que a partir de la fecha de la presente Sesidn, se incorporard a
los frabajos del Sistema Instifucional de Archivos del Ayuntamiento de Allacomulco, de igual manera

lo invita a trabagjar en equipo para dar cumplimiento a la nomatividad en materia de archivos.

V.- Presentacién, andlisis Y en su caso aprobacién del pian de trabajo prepuesto la Responsable del
Area Coordinadora de Archivos.

En atencién af punto nUmero sels de la orden del dia la T.C.C. Romualda Colin Alba,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, procede a presentar el plan de trabajo, el cual
fue enfregado de manera previa & la Sesién {ANEXD NO.1).

La Lic. Maria Guadalupe EBstrada Aldama, comenta que estd@ de acuerdo con la propuesta,
pero resalta la necesidad de mds recurso humano y material para el Area ya que por la carga de
frabgjo el avance podria verse mds lento de io esperado.

B lic. Cecilio Nicolds Mateo, Secretario del Ayuntamiento, informa que ya conocen las
necesidades dela Coordinacion de Archivo Municipal vy la Presidenta Municipal ya estd haciendo
las gestiones necesarias para gue puedan cubrirse en medida de o posible, sin embargo invita a
todos que doblen esfuerzos para seguir frabgjande en pro del manejo y orden de 10s archivos.

La T.C.C. Romualda Colin Alba, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, recaba el

sentido de la votacion, aprobdndose el punfo por unanimidad de votos.

VIi.- Presentacioén, andlisis y en su caso aprobacion de la propuesic de enfrega trimesiral de fos
instrumentos de confrol y consulta archivistica: Guia Simple de Archivos e inventarios de Archive de
Tramite para el ejercicio 2023.

De que de acuerdo a lo sefialado en el Arifculo 4, fracciones XXXVl y XXX Arficulo 13 fraccidn iy 14y
Articulo 30, froccion Vi de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de lo Federacidn el 15 de
junic de 2018 y Arficulo 4, fraccion XL, de los Lineamientos para la Administracidn de Documentos en el Esicdo
de México. publicada en la Gaceta No. 97 del 29 de maye de 2015:

Articulo 4

OOV Instrumentos de consulfa: A los insfrumentos que describen las series, expedientes o documenios
de archivo y que permifen ic localizocion, iransferencia ¢ bajo documenial.

XXXiIX: inventarios documeniales: A los instrumentos de consulta que describen fas series documentales
y expedientes de un archivo y gue permiten su localizacion (inventaric general], para los fransferencias
{inventario de fransferencial o para fa baja documenial {inventorio de bafo documentall;

Xl_- Guia Simple de Archivos: Esquema general de descripcion de las series documeniales del Archivo
de ung Unidad Administrativa, que indica sus carocterfsficas v dafos fundamentales conforme of

Cuadro Genercl de Ciasificocién Archivisfico.

Arffcuic T3,
Los sujetos obligados deberdn contar con los nsfrumentos de conirol v de consulia crchivisiicos
forme o sus alfibuciones y funciones, monfeniéndolos gctudiizades y disponibles; v conardn o

s con los sigutendes:
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. invenfarios documentales.

Articuto 14.
Ademnds de los insfrumenios de control y consulia archivisticos, los sujetos obligados deberdn coniar y
poner a disposicion del publico la Gufa de archivo documentaf v el Incice de expedientes clasificados
como reservados a que hoce referencic io Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién

Fublica y demds dispasiciones aplicables en el dmbite federal v de las entfidades federativas.

Arficuic 30.

VI.- Reafizar as fronsferencias primarias al archive de concenfracidn.

Por lo anterior expuesto dando atencidn ol punto nimero siete de la orden del dia, en uso de
la palabra la T.C.C. Romudalda Colin Alba, Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
propone gue por la necesidad de mantener un comecto confrol de los archives de trémife, se
redlice la enfrega del inventario de archivo de trdmite y gula simple de archives de manera
frimestral a partir del ejercicio 2023, ya que se pretender concluir con la elaboracion del Cuadro
General de Clasificacidon Archivistica en el ejercicio actual.

Levanta el senfide de la votacion, aprobdndose el punto por unanimidad de volos.

Viil.- Asuntos Genercles

En uso de la palabra el Lic. Cecliic Nicolds Mateo, Secretario del Ayuntamiento, propone lo
siguiente, con el objelivo de evitar que las y los Responsables de Archivo de Tramite, pierdan fiempo
en trasladarse o dejen las demdas actividades que fienen en sus respectivas éreas, se nombre a un
representante de los Responsables de Archivo de Tramite, proponiendo a la C. Maria Teresa Pulido
Cérdova, Responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacién de Archivo Municipal, ya que por
la experiencia que tiene podria desempefiar un buen trabajo como representante, asistiendo a las
sesiones, formando las actas corespondientes e informando al resto de los responsables sobre los

acuerdos alos que se lleguen.

Una vez expuesto lo anterior v sin ninguna otra propuesta, se levantd el sentido de la votacién,

aprobdndose por unanimidad de votos.
IX.- Clausura de ia Sesién

En atencidn al punto nimero nueve de la orden del diq, siendo las doce horas con cuarenta y
un minutos del dia lunes once de julio del afio dos mil veintidds, habiéndose ‘desahogados todas [os
punios del orden dia de la Segunda Sesidn exircordinaria del Sistema instifucional de Archivos del

Ayuntamiento de Aflacomulco, el Lic. Cecilio Nicolds Mateo, Secretario del Ayuntamiento, clausura

os irabajos, levantdndose la presente Actq, firmando at calce los que en ella intervinieron, para su

ebida constancia y efectos legales a que haya lugar”.
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€. CECILIO NICGLAS MATEO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

T.C.C. ROMUALDA COLIN ALBA
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS

1
H
Ky
hY

e
]

>
C. SALYADBFMONROY LOPEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

[iC. MARIA GUADALUPE ESTRADA ALDAMA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
HISTORICO
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“2023, Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™,

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

W‘»\

C. INES SANCHEZ GONZALEZ
PRESIDENCIA MUNICIPAL

C. mms GONZALEZ GONZALEZ
SINDICATURA

WR’A PEL ROSARIO NAVARRO M.
PRIMERA REGIDURIA

C. LiZBETH ALCANTARA MARTINEZ
SEGUNDA REGIDURIA

=
C. Mnﬁ'ﬁﬁosﬁblonzs ZALDIVAR C.

TERCERA REGIDURIA

“C. LIZBETH PLATA GARCIA
CUARTA REGIDURIA

Ly

!

C. MARIA GURD KSCUAL GUZMAN

SEXTA REGIDURIA

N
"t

[od W!DA RUBTO NAVARRETE
SEPTIMA REGIDURIA A

e =

C. INES SANCHEZ GONZALEZ
SECRETARIA PARTICULAR

C. GABRIELA COLIN COLIN
COORD. DE ATENCION CIUDADANA

C. DIANA GKfMELA RIOS VELASCO
COORD. DE GIRAS Y LOGISTICA

HELA BASTIDA HURTADO
MUNICACION SOCIAL

C. JONATAN DAVID SANCHEZ TORRES
SECRETARIA TECNICA
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w9023, Afio del Septuagésimo Aniversaric del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en Mexico”.
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Q___QI.HLI-EME.EJANDRO TELLEZ ARCE C. HILDA ELIZABETH HERNANDEZ HERRERA
COORD. DE MEJORA REGULATORIA COORD. PROTECCKSN CIVILY BOMBEROS

o

C. DANIELMONTOYA CASTILLO C. CYNTHIA ADRIANA| IBARRA GUTIERREZ
UNIDAD DE TRANSPARENCIA SECRETARIA TECNICA DEL CONSESC MUNICIPAL

_ R FRANEISCO JAVIER SOTELO RODRIGUEZ SREGORIA C;QNTRERAS PASCASIO
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO onc. MEDIADORA.CONCILIADORA
- A
\‘E - ?)‘— " 1 o] -
C. CLAUDIA MONROY AMPARO C. JORGEE) T EZ GONZALEZ
OFICIALIA CALIFICADORA OFICLATIA DEL REGISTRO CHVIL 01
C. ROSAURAA/ELAZQUEZ FLORES LIC. AMADA HERNANDEZ MENDOZA
OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 04
7
/—;I:)r . { ’ = < :
C. JUANA VIRGINIA RIVAS ROMERO OFICIALA DEL REGISTRO CIVIL 07

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 06

C. JOSEFINA/PLATA CRUZ
COORD. DE CONTROL PATRIMONIAL

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVE:. 08
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“2023, Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Volo de las Mujeres en México”.
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C. MARIA TERESA PULIDO CORDOVA
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

C. ROXANA HERNANDEZ ESQUIVEL
COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS

e

C. REBECA GUERRERO RIVERA
OFICINA DE ENLACE CON LA SECRETARIA DE
RELACIONES EXTERIORES

C. HOMAR JIMENEZ HERNANDEZ
JUNTA DE RECLUTAMIENTO

(Lo

C. OTll.IAS IAC GA
CRONISTA MUNI
/ f

C. REYNA CATARA VALDES
TESO RIA MUNICIPAL

C. JUDITH Ot;l;A}Ez ONZALEZ
sumso RiA msaesos

C. EUFEMIO HERNANDEZ MARTINEZ
SUBTESORERIA INGRESOS

C. RIGOBERTO MARTINEZ CRUZ

SUBTESORER{A DE EGRESOS, PRESUPUESTO,

CONTABILIDAD Y CUENTA PUBLICA.

C. NANCY HERNANDEZ DE LA ROSA
DEFARTAMENTO DE CATASTRO

C. JULIO CESAR DE LA CRUZ ORTEGA
AREA DE PARQUIMETROS

C. IAVIER AGUILAR FELIX

UIPPE

C. VERONICA SEGUNDO SANCHEZ
DIRECCION DE ADMINISTRACION

DEP. REC. MATERIALES Y ADQUISICIONES
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C. MIGUEFFRANCISCO GONZALEZ R.
DEP. DE TEC. BE LA INFORMACION

C. OFELIA GALINDOC ROMERO
RECURSOS HUMANOS

el P \L ke (ﬂkia'_f “
COORD. LIMPIA, RECOLECCION Y RELLENO
SANITARIO.

L/
DIRECCIO! E‘S_/ PUBLICOS

(R?sds LOPEZ LOPEZ
COCRDINACION DE PANTEONES

AREA DEL BIODIGESTOR .
CHerfa deJepds t&}@r\.&s-e% en Crul

¢, _IESBS LOPEZ LOPEZ
COOR. DE PARQUES Y JARDINES

C. ERASMO CARDENAS PEREZ
COORDINACION DE RASTRO MUNICIPAL

€. ANA MARIA C 0S LOPEZ
COORD. DE ALU DO FUBLICO

“-CAORENA BAUTISTA CISNEROS
IRECCION DESARROLLO URBANO, TERRITORIAL Y
AMBIENTAL

C. ALMA FIDELINA MENDOIA ARGUETA

COOR. DE BAN EZONTLE

C. BRENDA. CRISANTA VILCHIS RIVERA
AREA DE ECOLOGIA
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C. JUANA GARCIA FAUSTING
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL COORDINACION DE SALUD

C. OSCAR SANTIAGO ESPINOZA C. PAOLA SUAREZ PINA
CENTRO DE CONTROL Y CUHIDADO ANIMAL COOR. PARA EL DESARROLLO DE LOS
PUEBLOS INDIGENAS

C. ARELI HUITRON RIVAS C. MARIA DEL CARMEN CRUZ ROMERO
DEPARTAMENTO DE CULTURA EDUCACION Y CIVISMO
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BIBLICP é’i:?s Y MUSEOS 'MUSEO HISTORICO

L )6

gl 77 v
INSTITOTO CULTURAL “GUILLERMO COLIN c.z.wﬁzfA ZIARAGOZA QUINTERO
SANCHEZ". DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

e

C. RIZARDO RUIT GUTIERREZ
DEP, DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES E INSPECCIONES.

G

. ORAUACID SANCHEZ C. ESTHERCASASANGHEZ
DEP. DEL DESARROLLO DEL CAMPO COORDINACION DE ASUNIOS AGRARIO
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C. ELI RENDIRA VA_[.D‘ES QUINTANA
COOR. DE TURISMO Y FOlylENTO ARTESANAL

—ETRN DOMINGUEZ MARCOS
COORD. DELTNSTITUTO DEL EMPRENDEDOR

- i i i
C. Au?jy’ 'b_JI'CA AMADOR
cot:}DIﬁACIéN DEL SARE

COORDINACION DE LA UNIDIDAD DE
VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA

) i

—

C. PERLA LILIANA COLIN LEGORRETA
COMISARIA MUNICIPAL

C. CINTHYA M. MONDRAGON RAMIREZ
DEPARTAMENTO DE TRANSITO MUNICIPAL

H(;\ﬂ(eicx i.bf\cm@ GDW&EF‘.? v

C. ERICA F 0 PLAT;;\
COORDINACION UE MOVIIDAD

C. MARISELA LUCIANO GONZALEZ ¥/
DIRECCION DE GOBERNACION

C. ESTERANIADE LALERUZ HERNPANDEZ

-

3
C. ROGELIO JASSOMONTIEL
DEFENSORIA MUNICIPAL DE D.D.H.H.

C. BEATRIZ DE LA CRUZ ALVAREZ
INSTITUTO PARA LA PROTECCION DE LOS
DERECHOS DE LA MUJER

. A _
C. ALEJANDRO-GALEANA MORALES
INSTITUTC MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
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ARCHIVO DE TRAMITE

o CONCLUIR LAS CAPACITACIONES PROPUESTAS POR EL SIA

Objetivo: Tener responsables de archivo de frdmite capacitados en materia de archivos, para el comrecto
manejo y conirol de esfos dentfro de sus unidades adminisirativas.

AMolivo: Elaborar de manera correcta y concreta los instrumentos de control y consulta archivistica, mismo
que definen la finea de seguimiento del archivo para evitar la acumulacidn en las dreas y/o exiravio de
los mismos.

Accidn: Impariir capacitaciones con 4 temas a trafar:
1.  Archivacidén
2. Infegracién del Cuadro Generat de Clasificacion Archivistica
3. Transferencias Primarias
4.  Integracion del Catdlogo de disposicion documental

NOTA: Se fiene un avance del 50% en las capacitaciones impartidas, sin embargo derivado a fos
movimientos de personal v de la esfructura organica del Ayuntamiento se ha dificultado poder concluir
con dicha actividad.

o INVENTARIOS Y GIA SIMPLE

Cbjefive: Que el drea coordinadora de archivos pueda ftener pleno conocimiento de los documentos v
expedientes que genera cada unidad administrativa, de esto modo se facilifa y garantiza su operatividad y
consulta ya que al manteneros en constante actudlizacion, se mantiene un corecto orden de estos, siendo
més agiles las fransferencias primarias al archivo de conceniracion.

Motivo: No se solicitan ni realizan de manera correcta dichos insfrumentos, entorpeciendo los procesos
administrativos que solicita el drea Coordinadora de Archivos.

ACCION: Solicitar los inventarios y guia simple de manera trimestral, para dar cumplimiento con lo establecido
en la ley General de Archivos del Estado de México y Municipios.
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ARCHIVO DE CONCENTRACION

o CONCLUIR LA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Objetivo: Contar con el instrumento de conirol y consulta necesario para el orden y clasificacién de los
documentos y cajas del Archivo de Concentracién, para una consulta y rapida locdlizacién de los mismos.

Molivo: No se cuenta con este recurso necesario, lo gue ocasiona que el archivo no se encuentre ordenado
adecuadamente y no se tenga un registro certero de lo que hay en este.

NOTA: Se fuene un avance del 95%, una vez concluido en la segunda quincena del mes de agosio
aproximadamente pasard por la aprobacidn del SIA (Sistema Institucional de Archivos} y posteriormente por
el GIA [Grupo Interdisciplinario de Archivos).

o ELABORAR EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE ATLACOMULCC.

Objetivo: Generar un registro general y sistemdtico que establezca los valores documentales, plazos de
conservacion, vigencias documentales, clasificacion de reserva o confidencialidad y el destino final de los
documentos de archivo.

Motivo: Hasta el momento no se cuenta con este instrumento de control y soparte legal necesario para que
cada drea pueda archivar v depurar de manera comecta los documentos que genera. lo que ha
ocasionado que se envien documentos “paja” al archivo, enforpeciendo los blsquedas de informacion de
los Greas y ha generado una acumulacion, por lo gue el Archivo de Conceniracién no cuenta con el
espacio fisico necesario para el resguardo de todas las cajas que se siguen enviando.

NOTA: Se redlizard la creacién y formadlizacion del  GIA {Grupo Interdisciplinario de Archives) para {a
elaboracién de este Catdlogo, por lo que no se pemitird ia enfrada de cajos de archivo de ninglin &req,
hasia la culminacion del mismo.

o REHACER EL INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE CONCENTRACION.

Objetivo: Tener la descripcién de series documentales, subseries y expedientes del Archivo de Concentracion
que envia cada drea para que se  pemifird su localizacion de manera cerfera y oportuna, sin la necesidad
de dahar los documentes.

Motivo: El inventario con el que se cuenta hasta el dia de hoy es muy ambiguo, ademds de que se han
encontrado errores en el mismo.

NOTA: Se redlizé una revision superficial y algunas de las efiqueta de las cdjas no comesponden al contenido
de estas, por lo que ya se inicid una revision minuciosa para poder actualizar y modificar tanto las efiquetas

como el inventaric actual.

TODO ESTO PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LO ESTABLECIDO EN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION
'DE DOCUMENTOS DE LA GACETA DEL GOBIERNO NO.97 DE 29 DE MAYO DEL 2015, SECCION SEXTA, ARTICULOS
59 (FRACCIONESIL IR IV, VY XD) Y SECCION NOVENA, ARTICULO 71 (FRACCIONES I, ILV,VLXIIXIV, XVI1}.
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ARCHIVO HISTORICO

o TRANSCRIPCION Y DIGITALIZACION DE ACTAS DE CABILDO.

Obijetivo: Realizar la franscripcion digital {(Word) y digitalizacion {PDF) de todos los libros de actas que moran
en el Archivo.

Mofivo: En su mavyoria estos se encuentran escrifos con letra manuscrita, lo que ocasiona que las blsquedas
de informacion sean mds laboriosas y tardadas, ademds que derivade a su constante manipulacidn se ha
ocasionade el desgaste de muchos de ellos.

Herramientas: Escdner con plancha tamarnio oficio y un disco duro extemo de 2 terabytes.

NOTA: Ya se Iniciaron los frabajos de trascripcidn, teniendo hasta el dia de hoy 1 libro digitalizado v frascrito
en su tofalidad.

o ACOMODO Y ORGANIZACION DEL CONTENIDO DE LAS CAJAS DEL ARCHIVO HISTORICO.

Objetivo: Dar un orden mdés apropiado al archivo, para facilitar la locdlizacion de los documentos y tener un
conirol y conocimiento certero del contenido de los expedientes.

Motivo: No existe un catdlogo de disposicién documental de Archive Histérico, por lo que se desconoce e
contenido exacto de las cajas que moran en el archive, ya que en su momento Unicamente se colocaron los
documentos al azar deniro de las cgjas lo gque ocasiona un entorpecimiento al momenio de realizar las
bUsquedas de informacion, no solo las que realiza la Responsable de Archive Histdrico sino tombién las que
requiere la Cronista Municipal.

Herramientas: 2 personas de Servicios Social, folders tamano. oficio.

o CREACION DEL ARCHIVO DIGITAL HISTORICO DEL AYUNTAMIENTO.

Objetivo: Tener un respaldo digital de foda la documentacién que mora de manera fisica en el Archivo
Histérico, para preservario y que seqa publicado en la Pagina Oficial del Ayuniamiento de Atlacomulco.

Motivo: No sea cumplido con o que establece la Gaceta del Gobierno No.97 del 29 de mayo de 2015, desde
la creacién det Archivo Histérico Municipal, ademds de gque por el fiempo gue tienen los documentos algunos
de ellos ya se encuentran en muy maias condiciones, algunos por la consulta constante, ofros por la forma en
que fueron archivados y en su mayoria porque el espacio fisico en & que se encuentran no fiene las
caracteristicas apropiadas necesarias para su buena conservacion.

Herramientas: Escdner con plancha tamafio oficio y un disco duro exierno de 2 terabytes.

TODO ESTO PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LO ESTABLECIDO EN LOS LINEAMIENTOS PARA LA eDMINISTRACIéN
DE DOCUMENTOS DE LA GACETA DEL GOBIERNO NO.?7 DE 29 DE MAYO DEL 2015, CAPITULO SEGUNDO,
SECCION DECIMA, ARTICULOS 74 {(FRACCIONES LILIV, V, VII, X Y XIl), 85 Y 87 {(FRACCIONES ! Y 1ll).




